OFICINA GENERAL DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

UNIDAD ORGANICA: OFICINA GENERAL DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)
DERECHO DE INSTANCIAS DE
REQUISITOS TRAMITACION CALIFICACION PLAZO PARA RESOLUCION DE RECURSOS
NO RESOLVER INICIO DEL AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO EVALUACION PROCEDIMIEN | COMPETENTE
ORDEN FORMULARI AUTO PREVIA (Dl TO PARA RESOLVER |ReCONSIDERAC
NUMERO Y DENOMINACION O /CODIGO/| (EN UIT %) | EN SOLES HABILES) APELACION
n MATI CO ION
UBICACION POSITIVO | NEGATIVO
1. Adjuntar formato de Declaracion Jurada.
2. Pago por derecho de tramite. 0,097 3,50
3. Pago por derecho de inspeccion técnica
MODIFICACION O RECTIFICACION QUE
AUMENTA O MANTIENE LA BASE - Vivienda 0,28 10,00
IMPONIBLE DEL IMPUESTO PREDIAL c ) 083 30.00
Base Legal: Ley Orgéanica de - ~omercio ' ’ 30 dias Ventanilla de Oficina de
001 MUnI(?Ipalldgfjes N°.2‘7972, TUCQJ de la Ley - Industria 417 150,00 X habiles Admmlstrago UROC UROC Admwstraq
de Tributacién Municipal D.S N° 156-2004 n Tributaria on Tributaria
EF, D.S. N° 135-99-EF Texto Unico 4. Copia fedateada del documento de
Ordenado de Cédigo Tributaria, Ley No  |identidad del contribuyente
27444, 5. Copia fedateada de facultades tratandose
de personas juridicas o poder especial
tratandose de representantes
6. Copia fedateada del documento que
sustente la madificacién o rectificacion de la
base imponible
1. Adjuntar formato de Declaracion Jurada.
2. Pago por derecho de tramite. 0,097 3,50
) , 3. Pago por derecho de inspeccién técnica
MODIFICACION O RECTIFICACION QUE
DISMINUYE LA BASE IMPONIBLE DEL - Vivienda 0,28 10,00
IMF.’l.JES'.I"O PREDIA.\L.(IndependlzaC|on, - Comercio 0.83 30,00
Unificaciéon, Demoliciones, etc.) g Ventanilla de Oficina de
. . - Industria 4,17 150,00 i
opp [Paseieaalley Biodncade | . x | 3982 | Administracio | UROC UROC | Administraci
unicipal ‘.5\, es "2 ’ X elaleyl, Copia fedateada del documento de n Tributaria o6n Tributaria
de Tributacion Municipal D.S N° 156-2004 identidad del contribuvente
EF, D.S. N° 135-99-EF Texto Unico y
Ordenado de Cédigo Tributaria, Ley N° 5 Copia fedateada de facultades tratandose
27444. de personas juridicas o poder especial
tratdndose de representantes
6. Copia fedateada del documento que
sustente la disminucion modificacion de la
base imponible
ERRORES MATERIALES: 1. Ficha de actualizacion de datos
MODIFICACION DE DATOS personales
GENERALES: QUE NO MODIFICAN LA |2. Pago por derecho de tramite. Gratuito
EASE IMPtONdIB:‘dE (lt\!zmdbrg icil 3. Copia fedateada del Documento de
f.oculmcen Ob' ed e;. laa omicilio Identidad del propietario, poseedor o de su Oficina de
iscal, Cambio de direccion, y . - iCi
representante de ser el caso 10 dias Tramite - .
003 Inomenclatura) . 3 X hébiles Documentario UROC UROC {-\dm|r1|straq
Base Legal: Ley Orgénica de 4. Copia fedateada de facultades tratandose 6n Tributaria
Municipalidades N° 27972, TUO de la Ley|de personas juridicas o de poder especial
de Tributacién Municipal D.S N° 156-2004]tratandose de representantes.
EF, D.S. N° 135-99-EF Texto Unico
Ordenado de Cédigo Tributaria, Ley N° |5 Documentacion sustentaroria de ser el
27444, caso
PRIMERA INSCRIPCION DE PREDIO EN
EL REGISTRO DE CONTRIBUYENTES 1. Adjuntar formato de Declaracion Jurada.
DEL IMPUESTO PREDIAL
Ley N° 27972
TUO de la Ley de Tributaciéon Municipal . ventanilla de .
o X 15 dias Admini . R Tribunal
004 |DS N° 156-2004-EF 2. Pago por derecho de tramite. 0,375 13,50 habiles ministracio UROC Fiscal
D.S. N° 135-99-EF n Tributaria
Texto Unico Ordenado de Cédigo
Tributario 3. Copia literal del predio o titulo de
Ley N° 27444 propiedad o contrato de compra notarial
1. Solicitud dirigida al Alcalde debidamente
llenado por el propietario o por sus
VERIFICACION CATASTRAL E representantes debidamente acreditado.
INDEPENDIZACION 2. Pago por derecho de tramite. 0,28 10,00
Ley N° 27972
TUO de la Ley de Tributacién Municipal |3. Copia certificada actualizada de la ficha o ] ) o
005 |PS N° 156-2004-EF partida registral en la que figure el area y « 45 dias Tramite F_Unlc:§d de I:_Unldl'ad de AC(ijlglqatde '
N . - h L ) iscalizacién | Fiscalizacion ministraci
D.S. N’ 1.35—99—EF o linderos (antlguedgd no mgyor a 30.d|as). habiles Documentario Tributaria Tributaria | 6n Tributaria
Texto Unico Ordenado de Codigo Para el caso de unidades independizadas
Tributario en registros publicos adjuntar las fichas
Ley N° 27444 registrales o partidas electronicas de cada
una, donde conste areas, linderos y
porcentajes de participacion sobre los
bienes comunes (antigiledad no mayor a 30
dias)
UNIDAD ORGANICA: OFICINA GENERAL DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)
DERECHO DE INSTANCIAS DE
REQUISITOS TRAMITACION CALIFICACION PLAZO PARA RESOLUCION DE RECURSOS
Ne EVALUACION | RESOLVER b o
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARI PROCEDIMIEN | COMPETENTE
ORDEN AUTO PREVIA (DIAS PARA RESOLVER [RECONSIDERAC]
NUMERO Y DENOMINACION O /CODIGO/| (EN UIT %) | EN SOLES o5 HABILES) TO 1oN APELACION
UBICACION MATI CO [BGSITIT NEGA
VO | TIVO
1. Solicitud dirigida al Alcalde
2. Pago por derecho de tramite. 0,097 3,50




3. Copia fedateada del Documento de
Identidad del contribuyente
4. Copia del documento que acredite las
facultades de representacion tratandose de
BAJA Y ALTA DE PREDIO DEL personas juridicas o de personas naturales
REGISTRO DE CONTRIBUYENTES DEL Jque actien por este medio.
IMPUESTO PREDIAL 5. Copia literal del predio o titulo de
PLAZO DE PRESENTACION: EN EL propiedad.
ULTIMO DIA DEL MES DE FEBRERO 6. Segun motivo especial adjuntar copia de:
PLAZO DE PRESENTACION: EN EL - o¢d P ) pia ce-
CASO DE BAJA, HASTA EL ULTIMO DIA}-Contrato de compra venta Notarial
HABIL DEL MES SIGUIENTE DE -Donacién: Testimonio de escritura pablica 30 dias Tramite Oficina de
006 JPRODUCIDA LA TRANSFERENCIA de donacién X habiles | Documentario UROC UROC Administraci
Ley N° 27972 . . . . 6n Tributaria
y ) . .
. L, - -Herencia: partida de defuncion, sucesion
TUO de la Ley de Tributacion Municipal intestada sentencia o testamento
DS N° 156-2004-EF
D.S. N° 135-99-EF -Fusion o escision: escritura publica en que
Texto Unico Ordenado de Cédigo conste tal acto y otros establecidos para la
Tributario vigencia del acuerdo.
Ley N° 27444 -Anticipo de legitima: Testimonio de Escrito
Publico
-Remate: resolucion Judicial o acto
Administrativo que lo sustente
-Leasing: Contrato de leasing documento
que acredite el pago de la ultima cuota y
formalizacion de la opcion
-Permuta: contrato de permuta
SOLICITUD DE BENEFICIO 1. Formulario 003
TRIBUTARIO POR DEUDCCION DE 50 2. Solicitud y basqueda por apellido/nimero
UIT DE LA BASE IMPONIBLE DEL o
IMPUESTO PREDIAL PARA 3. Pago por derecho de tramite. 0,097 3,50
PENSIONISTAS Y DESCUENTO DEL 4. Adjuntar copia fedateada de documento o
007 30% DE ARBITRIOS MUNICIPALES de identidad “ 45 dias Tramite (ifclic”‘]a' dte Tribunal
° S . minist. .
Ley N° 27972 _ 5 . 5. Copia fedateada de la resolucién que le habiles | Documentario| .o Fiscal
TUO de la Ley de Tributacion Municipal |confiere la calidad de pensionista
DS N° 156-2004-EF . -
D.S. N° 135-99-EF 6. Copia fedateada de la Gltima boleta
Texto Unico Ordenado de Cédigo 7. Certificado positivo de propiedad
Tributario inmueble o manifiesto de propiedad.
SOLICITUD DE AMPLIACION DEL
BENEFICIO DE DEDUCCION DE 50 UIT 1. Formato de Declaracion Jurada
DE LA BASE IMPONIBLE DEL
IMPUESTO PREDIAL PARA 2. Solicitud y basqueda por apellido/namero
PENSIONISTAS ] - Oficina de .
008 [Ley N° 27972 . 4&'? d@s Tramite . Administ. Trlpunal
TUO de la Ley de Tributacion Municipal 3. Pago por derecho de tramite. 0,097 3,50 habiles | Documentario| - rip, aia Fiscal
DS N° 156-2004-EF . .
. 3. Blsqueda por nombre y apellido en
D-S. N° 135-99-EF Registro Publico del predio
Texto Unico Ordenado de Codigo g P
Tributario 5. Ultima boleta de pago
Requisitos generales:
1. Solicitud dirigida al Alcalde
2. Pago por derecho de tramite 0,097 3,50
SOLICITUD DE ENTIDADES INAFECTAS AL
PAGO DEL IMPUESTO PREDIAL
Ley N° 27972 ) y o 3. Adjuntar copia fedateada de documento
TUO de la Ley de Tributacion Municipal de identidad del representante de ser el
009 |PS N°156-2004-EF caso , asimismo debera acreditar el poder
D.S. N° 135-99-EF con documento publico o privado y con
Texto Unico Ordenado de Cddigo Tributario  |firma legalizada notarialmente o certificada.
Ley N° 27444
Requisitos especificos:
IMPUESTO PREDIAL
1.Gobierno Central
- Copia literal del predio
- Copia fedateada del documento que
acredite pertenecer al gobierno central o
dispositivo legal.
2.Gobierno Regional
- Copia literal del predio
- Copia fedateada del documento que
acredite pertenecer al gobierno central o
dispositivo legal.
UNIDAD ORGANICA: OFICINA GENERAL DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)
DERECHO DE INSTANCIAS DE
REQUISITOS TRAMITACION CALIFICACION PLAZO PARA RESOLUCION DE RECURSOS
Ne RESOLVER | INICIODEL | AuTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO EVALUACION PROCEDIMIEN | coMPETENTE
ORDEN FORMULARI AUTO PREVIA (DIAS RECONSIDERAC
NUMERO Y DENOMINACION 0 /CODIGO/| (ENUIT %) | ENSOLES | = HABILES) TO FARRAIRSEIRY =R ION APELACION
UBICACION CO IFGSITI[ NEGA
VO _| TIVO

3. Gobierno Locales

- Copia literal del predio
- Copia fedateada del documento que
acredite pertenecer al gobierno central o
dispositivo legal.
4.Gobiernos Extranjero en condicion de
reciprocidad

- Copia literal del predio

- Constancia emitida por el Ministerio de
Relaciones Exteriores que lo reconozca
como gobierno extranjero en condicién de
reciprocidad




- Declaracion Jurada que sefale que la
totalidad del predio se encuentra
destinado a residencia de representantes
diplomaticos o al funcionamiento de
oficina dependientes de sus embajada,
legaciones o consulados.

5. Organismo Internacional reconocidos
por el Gobierno

- Copia literal del predio

- Constancia emitida por el Ministerio de
Relaciones Exteriores que lo reconozca
como Organismo Internacional
- Declaracién Jurada que sefiale que la
totalidad del predio le sirva de sede

6. Sociedades de Beneficencia

- Copia de documento que acredite la
propiedad del predio

- Copia simple de la norma de creacion o
copia legalizada por notario publico o
certificada por fedatario de la
Municipalidad del comprobante de
informacion registrada de SUNAT.

Declaracion Jurada que sefiala que la
totalidad del predio no produce rentas y se
encuentra destinada a sus fines
especificos.C85

7. Entidades Religiosas

- Copia de documento que acredite la
propiedad del predio

- Copia legalizada por notario publico o
certificado por fedatario de la
Municipalidad de la certificacion emitida
por el Arzobispo de Lima (entidades
catdlicas); o estar registrada en el
Registro de Confesiones Diferentes a la
catodlica del MINJUS

8. Entidades publicas destinadas a
prestar servicios médicos asistenciales

- Copia de documento que acredite la
propiedad del predio

- Copia simple de la norma de creacion o
copia legalizada por notario publico o
certificada por fedatario de la
Municipalidad del comprobante de
informacion registrada de SUNAT.

- Declaracion Jurada que sefale que la
totalidad del predio no produce rentas y se
encuentra destinado a sus fines especificos

9.Cuerpo General de Bomberos

- Copia de documento que acredite la
propiedad del predio

- Declaracién Jurada que sefiale que la
totalidad del predio no produce rentas y se
encuentra destinado a sus fines especificos

10. Universidades

- Copia de documento que acredite la
propiedad del predio

- Copia simple de la norma de creacion o
copia legalizada por notario publico o
certificada por fedatario de la Municipalidad
de la autorizacién expendida por CONAFU

- Declaracién Jurada que sefiale que la
totalidad del predio no produce rentas y se
encuentra destinado a sus fines especificos

45 dias habiles

Tramite
Documentario

Oficina de Admi.
Tributaria

Tribunal
Fiscal

OFICINA GENERAL DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

UNIDAD ORGANICA: OFICINA GENERAL DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

TEXTO UNICO DE PROCEDIM

ENTOS ADMINI

TRATIVOS (T

PA)

NO
ORDEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION

CALIFICACION

NUMERO Y DENOMINACION

FORMULARI
O /CODIGO/
UBICACION

(EN UIT %) | EN SOLES

AUTO
MATI CO

EVALUACION
PREVIA

POSITI]| NEGA
VO | TIVO

PLAZO PARA
RESOLVER
(DIAS
HABILES)

INICIO DEL
PROCEDIMIEN
TO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE

RESOLUCION DE RECURSOS|

RECONSIDERAC
ION

APELACION

11. Centros Educativos

- Copia de documento que acredite la
propiedad del predio

- Copia legalizada por notario publico o
certificado por fedatario de la Municipalidad
de la autoridad de funcionamiento expedida
por el Ministerio de Educacion

- Declaracion Jurada que sefale que la
totalidad del predio no produce rentas y se
encuentra destinado a sus fines especificos

12.0rganizaciones Politicas
- Copia de documento que acredite la
propiedad del predio

- Constancia original expedida por el Jurado
Nacional de elecciones que lo acredite como
organizacion politica

13.0rganizaciones de personas con
discapacidad

- Copia de documento que acredite la
propiedad del predio

- Resolucion expedida por CONADIS que lo
reconozca como organizacion de personas

con discanacidad




14. Sindicatos
- Copia de documento que acredite la
propiedad del predio
- Constancia emitida por el Ministerio de
Trabajo y Promocion Social que lo
acredite como organizacién sindical.
- Declaracion Jurada que sefiale que la
totalidad del predio es dedicado a sus fines
15. Predios declarados monumentos
integrantes del patrimonio Cultural de la
Nacién por el INC
- Copia de documento que acredite la
propiedad del predio
- Copia del documento legalizada por
notario publico o certificado por el fedatario
de la Municipalidad de la resolucion
expedida por el INC que reconoce al Predio
como Patrimonio Cultural.
DUPLICADO DE AUTOVALUO 1. Solicitud expresa ante Ventanilla de 028 10.00
Ley N* 27972 UROC ' ' Unidad de Unidad de
TUO de la Ley de Tributacion Municipal . Recaudacién Recaudacin Oficina de
010 |DS N° 156-2004-EF,D.S. N° 135-99-EF |2 Pago por derecho correspondiente X caudaciony | recaudacon y Administracion
. . L . Orientacion al Orientacion al . .
Texto Unico Ordenado de Cadigo 3. Exhibicién y copia del documento de Contribuyente | Contribuyente Tributaria
Tributario identidad de la persona que figura como
Ley N° 27444 contribuyente del predio
1. Formato de solicitud firmado por el
solicitante o representante legal
CONSTANCIAS O CERTIFICACIONES 2. Pago por derecho correspondiente 0,10 3,50
Ley N° 27972 3. Pago por certificacion 0,28 10,00 ) )
' . . - ) . Unidad de Unidad de .
TUO de la Ley de Tributacién Municipal |4, Documento de identidad fedateada del Recaudaciony | Recaudacion y Oficina de
011 DS N° 156-2004-EF ) propietario o de su representante de ser el X Orientaciénal | Orientacion al Administracion
D.S. N° 135-99-EF Texto Unico caso Contribuyente | Contribuyente Tributaria
Ordenado de Caodigo Tributario » 3
Ley N° 27444 5. En el caso de representacion , debera
acreditar la misma , mediante poder con
documento publico o privado con firma
legalizada notarialmente
CONSTANCIA DE NO ADEUDO DE 1. Solicitud Expresa ante Ventanilla de
TRIBUTOS MUNICIPALES Orientacion del contribuyente
Unidad de Unidad de
Ley N° 27972, TUO de la Ley de 2 Derecho de pago 0.28 10.00 Ventanilla de o B Oficina de
012 |Tributacién Municipal DS N° 156-2004- | pagd ‘ ! X 1 dia atencion al ’?O‘?fjr:’tiizf‘”a}’ ';erlc:;‘tiiz‘;”a’l’ Administracién
(E)F(,jD.S.dN°d13C5:-'9d9-EF Tgxto pnlco . |3. Estar al dia en el pago de las deudas usuario Contribuyente | Contribuyente Tributaria
rdenado de Codigo Tributario, Ley N tributarias hasta el afio en el que se solicita
27444 la constancia de no adeudo
1. Solicitud Expresada ante Mesa de Partes
2. Pago por derecho correspondiente 0,28 10,00
CONSTANCIA DE INAFECTACION DE |3 Copia fedateada de la Minuta por la cual
ALCABALA se transfirio el predio
Ley N° 27972 En el caso de la constructora: Unidad de Unidad de
013 TUO de la Ley de Tributacion Municipal Adjuntar lo siguiente: X 20 dias Re.cauda'C}on y Ref:auda.c’lon y Tribunal Fiscal
DS N° 156-2004-EF L Orientacion al Orientacién al
D.S. N° 135-99-EF Texto Unico -Copia simple del CIR de la empresa Contribuyente | Contribuyente
Ordenado de Cédigo Tributario constructora a la fecha de la realizacion del
Ley N° 27444 Acto Juridico
-Minuta de compra venta
-Copia fedateada del testimonio de
constitucion de la constructora
UNIDAD ORGANICA: OFICINA GENERAL DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)
DERECHO DE INSTANCIAS DE
REQUISITOS TRAMITACION CALIFICACION PLAZO PARA RESOLUCION DE RECURSOS
NO RESOLVER INICIO DEL AUTORIDAD
S DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARI EVALUACION (DIAS PROCEDIMIEN| COMPETENTE
NUMERO Y DENOMINACION o /cobicor| (EN UIT %) | En soLes | AYTO PREVIA HABILES) TO PARA RESOLVER |RECONSOERATY apeLacion
UBICACION MATI CO [BGSITIT NEGA
VO _| TIVO
PAGO DE ALCABALA 1. FUT Gratuito
Ley N° 27972
TUO de la Ley de Tributacion Municipal |5 Pago de formulario de Alcabala 0,28 10,00 Oficina de
014 |DS N° 156-2004-EF Administracion
D.S. N° 135-99-EF Texto Unico Tributaria
Ordenado de Cédigo Tributario 3. Minuta del contrato de predio que se
Ley N° 27444 transfiere
RECONSIDERACION .
Ley N° 27972, 1. FUT Gratuito
TUO de la Ley de Tributacién Municipal Tramite Oficina de Oficina de
015 |DS N° 156-2004-EF ) 2. Pago por derecho de reconsideracion X 6 meses Documentario Administ. Administracion
D.S. N° 135-99-EF Texto Unico Tributaria Tributaria
Ordenado de Cédigo Tributario ) )
Ley N° 27444 3. Documentacion sustentatoria
1. Escrito fundamentado por el
contribuyente o representante y por Gratuito
RECLAMACION DE RESOLUCIONES abogado habil
DE DETERMINACION, RESOLUCION 2. Recibo de la parte de la deuda no 06 meses y 02
DE MULTA TRIBUTARIA O CONTRA reclamada. meses cuando
ACTOS RELACIONADOS CON LA ) se trate de
DETERMINACION DE LA DEUDA 3. Pruebas instrumentales. Denegatoria Oficina de
o16 |TRIBUTARIA. 4. En caso de representacion acreditar con X Tacita de Trémite Administ. Tribunal Fiscal
Ley N° 27972, poder especifico SO|ICItUd.G,BS de | Documentario Tributaria
TUO de la Ley de Tributaciéon Municipal 5. Hoja de informacién sumaria devolucion de
DS N° 156-2004-EF ' pagos
D.S. N° 135-99-EF Texto Unico 6. Acreditar el pago de la totalidad de la indebidos en
Ordenado de Cédigo Tributario deuda en caso de reclamacion fuera del exceso
Ley N° 27444 plazo.
7. Copia de documento de identidad
fedateada.
1. Escrito fundamentado autorizado con .
firma de letrado Gratuito 06 meses
RECLAMACION CONTRA ORDEN DE . . 02 meses
PAGO 2. Acreditar el pago previo de la deuda cuando se trate
| ev N° 27972 reclamada de Deneaatoria




TUO de la Ley de Tributacion Municipal |3 Pruebas instrumentales. Tacita de Tramite Oficina de o
017 o ) ) ) ) X L . Administ. Tribunal Fiscal
DS N° 156-2004-EF o 4. Hoja de informacién sumaria soI|C|tuq§s de | Documentario Tributaria
D.S.N 135-99-EF Textp Unlgo 5. Copia de documento de identidad devolucion de
Ordenado de Caodigo Tributario pagos
fedateada -
Ley N° 27444 y ) indebidos en
6. En caso de representacion acreditar exceso
poder especifico
1. Escrito fundamentado suscrito por el
RECURSO DE APELACION CONTRA contribuyente o su representante y firmado Gratuito 06 meses
LAS RESOLUCIONES QUE por abogado habilitado 02 meses
RESUELVEN LAS RECLAMACIONES 2. Copia de documento de identidad en cuando se traFe
Ley N° 27972, caso de actuar como representante, de Denegatoria o Oficina de
018 |TUO de la Ley de Tributacion Municipal jadiuntar poder suficiente y copia de DNI X soﬁgfggedsede DocTur?nrz:?ario Administ. Tribunal Fiscal
DS N° 156-2004-EF 3. Adjuntar documento que acredite el pago devolucion de Tributaria
D.S. N° 135-99-EF Texto Unico el pago previo de la deuda autorizada a la pagos
Ordenado de Cadigo Tributario fecha de pago, de presentarse fuera del indebidos en
Ley N° 27444 plazo legal. exceso
Plazo para interponer 15 dias habiles
. 1. Escrito fundamentando el sustento por el
RECURSO DE APELACION DE PURO  |contribuyente o su representante y con firma Gratuito 06 meses
DERECHO CONTRA RESOLUCIONES  de abogado habil 02 meses
?EEE:{EE&QACION Y MULTAS 2. Copia de documento de identidad en zzaggseseag::
R caso de actuar como representante, . g - Oficina de
019 Ley N* 27972, adjuntar poder suficiente y copia de DNI X Tacita de Tramite Administ Tribunal Fiscal
TUO de la Ley de Tributacion Municipal . . solicitudes de | Documentario ! -
DS N° 156-2004-EE 3. Adjuntar documento que acredite el pago devolucién de Tributaria
D.S. N° 135-99-EF Texto Unico el pago previo de la deuda autorizada a la pagos
Ordenado de Codigo Tributario fecha de pago, de presentarse fuera del indebidos en
Ley N° 27444 plazo legal. exceso
Plazo para interponer 20 dias habiles
1. Recurso con firma de abogado habil Gratuito
2. Copia fedateada del documento de
RECURSO DE RECLAMACION CONTRA]identidad. Oficina de
020 RESOLUCIOBES DE SANCIONES DE |3, En caso de actuar como representante: X Tramite Administ Tribunal Fiscal
DETERMINACION, MULTAS poder suficiente y copia de DNI Documentario Tributarie'i
TRIBUTARIAS POR FISCALIZACION Adjuntar acreditacion del pago previo de la
deuda actualizada a la fecha del pago
cuando corresponda.
1. Recurso con firma de abogado habil Gratuito 06 meses
2. Copia fedateada del documento de 02 meses
. . . cuando se trate
RECURSO DE APELACION CONTRA identidad. d " -
. e Denegatoria . Oficina de
021 RESOLUCION DE DETERMINACION O |3, En caso de actuar como representante: X Tacita de Tramite Administ Tribunal Fiscal
DE MULTA TRIBUTARIA POR poder suficiente y copia de DNI solicitudes de | DOCUMeNtaro | o oria
FISCALIZACION TRIBUTARIA Adjuntar acreditacién del pago previo de la devolucion de
deuda actualizada a la fecha del pago - pagos
cuando corresponda. indebidos en
UNIDAD ORGANICA: OFICINA GENERAL DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)
DERECHO DE INSTANCIAS DE
REQUISITOS TRAMITACION CALIFICACION PLAZO PARA RESOLUCION DE RECURSOS
N° EvALUACION | RESOLVER | im0 DR | Auroribap
S, DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARI AUTO REVIA (DIAS PROCEDIMIEN | COMPETENTE CONSIDERAC
NUMERO Y DENOMINACION 0 /coDIGO/| (EN UIT %) | EN SOLES co HABILES) TO FARAINEIR 3R o APELACION
UBICACION MATI CO [BGSITIT NEGA
VO | TIVO
1. Formato de solicitud de fraccionamiento ) Ventanilla de Oficina de Oficina de
022 |SOLICITUD DE FRACCIONAMIENTO o X 1 dia UROC Administ. UROC Administracion
2. Pago de derecho de tramite 0,097 3,50 Tributaia Tributai
1. Formato N°001
2. Solicitud
3. Pago por derecho de prescripcion 0,778 28,00
4. Pago por derecho de tramite 0,097 3,50
N S Oficina de
5. Documento de identidad del propietario de su 45 dias Tréamite . . .
023 |SOLICITUD DE PRESCRIPCION representante de ser el caso y presentacion de copia X habiles Documentario TAdtT T'S.t' Tribunal Fiscal
simple del mismo, en caso de personas juridicas flbutaria
debera adjuntar la copia de RUC
En caso de representacion, deberd acreditar la misma
mediante poder con documento publico o privado con
firma legalizada ante notario.
1. Solicitud de compensacion dirigida al alcalde
COMPENSACION DE DEUDA 2. Derecho de pago 0,097 3,50
Ley N° 27972, .
TUO de la Ley de Tributacion Municipal |3- Adjuntar copia simple de documento de identidad del . Unidad de
024 DS N° 156-2004-EF propietario o de su representante, quien debera X 45 dias Tramite | Recaudacién ?’ Tribunal Fiscal
D.S. N° 135-99-EE Texto Unico acreditar la representacion, la delegacion de poder Documentario | - Orientacion &
Ordenado de Cédigo Tributario mediante instrumento publico o privado. En el caso de Contribuyente
Ley N° 27444 Personas Juridicas adjuntar vigencia de poder.
4. Tener un saldo a favor
IMPUESTO A LOS ESPECTACULOS PUBLICOS |1. Deposito del Fondo de garantia
NO DEPORTIVOS - IEPND (documento solicitado en OAT), en el caso Unidad de
Ley N° 27972, de espectaculos temporales. Minimo una Ventanilade | o o oo
025 |TUO de la Ley de Tributacion Municipal DS N° 156- |semana de anticipacion. X atencion al Orientacién a?l Tribunal Fiscal
2004-EF D.S. usuario Contribuyente
N° 135-99-EF Texto Unico Ordenado de Codigo  |2. Declaracion jurada de pago de impuesto Y
Tributario Ley N° 27444 (después de haberse calculado el impuesto)
. Unidad de
IMPUESTO A LOS BINGOS, JUEGOS, 1. Declaracién jurada de pago de impuesto ventanila de Recaudacion
026 |RIFAS, SORTEOS Y SIMILARES. ' 'on jurada de pag puesto. X atencional | audaciony Tribunal Fiscal
Contribuyente afecto Pago en caja de la liquidacion del mismo usuario Orientacién al
Contribuyente
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DERECHO DE

INSTANCIAS DE

REQUISITOS CALIFICACION
IDAMITACIAON PLAZO PARA |N|C|o DEL AUTOR'DAD DAL LICIAON =l =] all|=IvVal~
o EVALUACION
N DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARI AUTO RREVIA RESOLVER | ppocepimien | COMPETENTE RECONSIDER
ORDEN NUMERO Y DENOMINACION 0 /copIGO/| (EN UIT %) | EN SOLES posmil NEca (DIAS To PARA APELACION
UBICACION MATI CO HABILES) RESOLVER ACION
VO | TIVO
ATENCION DE QUEJAS Y/O . . . Tramite Jefe de Defensa Jefe de Alcalde
001 |pENUNCIAS 1. Solicitud dirigida al Alcalde Gratuito Documentario Civil Defensa Civil
1. Solicitud de inspeccion dirigida al alcalde
2. Copia de plano de distribucion
2.1. INSPECCIONES TECNICAS PARA |2rauitectonica escala 1/100)
INMUEBLES (Viviendas particulares 3. Plan de seguridad, evacuacion y contingencia.
edificios multiffamiliares, centros 4. Comprobante de pago (adjuntar a solicitud)
educativos, establecimientos de salud, -De 1 A50 m? 2,00 72,00 -
locales comerciales y sociales, viviendas -De 51 A 100 m2 3,50 126,00 X 5 dias Tramite Jefe de Defensa Jefe de Alcalde
. ’ ’ ’ Documentario Civil Defensa Civil
precarias, hospedales y talleres) - De 101 A 200 m2 4,00 144,00
D.S. 013-2000-PCM D.S. 016-2000-PCM - De 201 A 300 m2 5,00 180,00
f-s gjzgggggpc'\" Ley N° 27278 - De 301 A 400 m? 5,50 198,00
i - De 401 A 500 m? 6,00 | 216,00
- De 501 A 1000 m2 7,00 252,00
002 - De 1001 A 2000 m? 10,00 360,00
1. Solicitud de inspeccion dirigida al alcalde
2. Copia fedateada del Certificado de
Seguridad en defensa Civil de Detella de
2.2. INSPECCIONES TECNICAS PARA Local
ESPECTACULO,S P,UBLICOS (Locales 3. Plan de seguridad, evacuacion y
cerrados y/o al aire libre), FERIAS contingencia elaborado por el promotor del .
ARTESANALES Y JUEGOS 4 Tramite Jefe de Defensa Jefe de
espectaculo. . . . Alcalde
MECANICOS. 4. Planos o Croauis de sefializacién de la Zona Documentario Civil Defensa Civil
D.S. 013-2000-PCM D.S. 016-2000-PCM |™ q '
D.S 074-2006-PCM Ley N° 27278 5. Comprobante de pago (adjuntar a solicitud)
Ley N° 26830 - En Locales Cerrados y/o al Aire Libre 6,11 220,00
- Hasta 1000 espectadores 4,00 144,00
- Mas de 1000 espectadores hasta 3000 espectador 5,00 180,00
) 3 1. Solicitud dirigida al Alcalde.
INSPECCION TECNICA POR . " . . . Tréamite Jefe de Defensa Jefe de
003 |RENOVACION DE CERTIFICADO 2. Copia de Certiicado de seguridad vencido. X 7dias ' bocumentario Civi Defensa Civil | Ac8Id€
3. Comprobante de pago (adjuntar a escrito) 1,00 36,00
004 |PUPLICADO DE CERTIFICADO DE 1. Solicitud dirigida al Alcalde X Tramite | Jefe de Defensa|  Jefe de Alcalde
SEGURIDAD EN DEFENSA CIVIL 2. Comprobante de pago (adjuntar a SO|ICIIUd) 1‘00 36’00 DOCUmentanO C|V|| Defensa C|V||
INFORME DE SEGURIDAD EN DEFENSA CIvIL  |1. Solicitud dirigida al Alcalde.
PARA CALIFICACION DE ANTEPROYECTOS, 2. Copia de p|anos de Urbanismo.
LICENCIAS DE OBRA E INSTALACIONES DE 3. Copia de planos de arquitectura.
ESTACIONES DE BASE CELULARES, CASETAS, 4.Pland idad i0 Tramite Jefe de Defensa Jefe de
005 |REPETIDORAS CON INSTALACION DE ANTENA, cé)ntiiner?cis:gun ad, evacuacion’y X 15dias | T o Dot | Alcalde
UNIDADES REMOTAS DE ABONADOS Y g ’ 0.05% por
fIM”’\“fZR;EgSn 5. Comprobante de pago (adjuntar a m? (hasta 1.80 X m2
&y solicitud) 5% |
D.S. 013-2000-PCM uIT)




	ADM TRIBUT

